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JUSTIFICATIVA DA ENTREGA DE ATESTADOS APÓS 5 DIAS
Câmpus Goiânia

O servidor acessa o SUAP e preenche o documento da justificativa em:

DOCUMENTOS/PROCESSOS  > Documentos Eletrônicos > Documentos > Adicionar Documento de Texto:

Tipo: Justificativa

Modelo: Justificativa Para a Entrega de Atestado

Seleciona o nível de acesso, setor dono e insere o assunto do documento.

Salva.

Edita o texto.

Conclui o documento.

Assina.

Solicita a assinatura da Coordenação de Assistência ao Servidor – CAS.

Após as assinaturas, envia o documento finalizado juntamente com o atestado digitalizado para o e-mail:
siassifs@hotmail.com
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